OMAI	Korrespondenz	Name:
Modul Korrespondenz
Lerne, wie du mit einem Brief einen freundlichen und kompetenten Eindruck erzeugen kannst. Meine Wahl:
       

	Kapitel
	Variante Grundkompetenz
„Grundlegende Regeln“
	Variante erweiterte Kompetenz
„Vertiefende Regeln“
	Datum
	Ergebnisdatei
	Meine Anmerkung

	Der Brief
	6.1.4 Schreibe neben den Absatz, welche Schriftart und –größe du bevorzugst.
	6.1.1 – 6.1.6 Markiere in jedem Absatz das wichtigste Wort.
	
	
	

	Formulieren
	6.2.1 – 6.2.2 Lies die Absätze. Markiere die positiven Einleitungssätze.
	6.2.1 – 6.2.7 Lies die Absätze und markiere alle positiven Beispiele.
	
	
	

	
	6.2.5 Schreibe einen höflichen Aushang für das Wartezimmer einer Arztpraxis, der die Patienten willkommen heißt, um Geduld bittet und für den Verzicht aufs Telefonieren dankt.
	6.2.5 Schreibe einen höflichen Aushang für das Wartezimmer einer Arztpraxis, der die Patienten willkommen heißt, um Geduld bittet und für den Verzicht aufs Telefonieren dankt.
	
	
	

	Titel
	6.3. Arbeite das ganze Unterkapitel durch! Mache die Übung auf S. 192 ohne eigene Beispiele.
	6.3. Arbeite das ganze Unterkapitel durch! Mache die Übung auf S. 192 ohne eigene Beispiele.
	
	
	

	Anschrift
	6.4.1 Lerne alles über die Anschrift. Schreibe die blauen Beispiele in eine Datei „Anschriften_DeinName.docx“.
	6.4.1 Lerne alles über die Anschrift. Schreibe die blauen in eine Datei „Anschriften_DeinName.docx“.
	
	
	

	
	6.4.2 Lies aufmerksam. Schreibe die blauen Beispiele in die obige Datei.
	6.4.2 Lies aufmerksam. Schreibe die blauen Beispiele in die obige Datei.
	
	
	

	
	6.4.3 Schreibe die Beispiele in deine Datei.
	6.4.3 Schreibe die Beispiele in deine Datei.
	
	
	

	
	6.4.4 Schreibe die Beispiele und dazu eine Anschrift an Verwandte im Ausland.
	6.4.4 Schreibe die Beispiele und dazu eine Anschrift an Verwandte im Ausland.
	
	
	

	
	
	6.4.5 Schreibe die Beispiele in deine Datei.
	
	
	

	
	6.4.6 – 6.4.7 Markiere die Schlüsselwörter.
	6.4.6 – 6.4.7 Markiere die Schlüsselwörter.
	
	
	

	Privatbrief
	6.5.6 Markiere in jedem der fünf Textabsätze die Schlüsselwörter.
Schreibe den Brief auf S. 198
Mach die zweite Übung auf S. 199
	6.5.6 Markiere in jedem der fünf Textabsätze die Schlüsselwörter.
Schreibe den Brief auf S. 198
Mach die zweite Übung auf S. 199
	
	
	

	Falten und Kuvertieren
	6.9 Lies und suche bei Wikipedia nach Wickel- und Leporellofalz.

	6.9 Lies und suche bei Wikipedia nach Wickel- und Leporellofalz.

	
	
	

	
	6.10.1 Lies aufmerksam.
	6.10.1 Lies aufmerksam – auch 4.30.3!
	
	
	

	Schriftliche Prüfungsaufgaben
	Übungen auf S. 195
[bookmark: _GoBack]Briefe auf S. 208 u. 209
	Übungen auf S. 195
Briefe auf S. 208 u. 209
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